INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elvira Coc Caal CUI: 1803 80680 1601
Ndmero de contrato: DGDR-029-1225-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 5255147-4
Ndmero de Factura: 2921677948 Serie: 79C098B5
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q.30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 Al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Control de Proyectos

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de Control de

Proyectos, de la Direccién de Infraestructura Fisica de la Direccién General del Deporte y
la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en conformar expedientes para procesos de reprogramacion presupuestaria de proyectos de infraestructura en el Departamento
de Control de Proyectos, para ser enviado a la Delegacién de Asuntos Juridicos y Direccién Financiera del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyé en conformar expedientes para procesos de modificacién presupuestaria de proyectos de infraestructura de infraestructura en el
Departamento de Control de Proyectos para ser enviado a la Delegacién de Asuntos Juridicos y Direccién Financiera del Deporte y la
Recreacién.

3. Apoyé en conformar expedientes de solicitud de cuota fianciera de proyectos de infraestructura en el Departamento de Control de
Proyectos para ser enviado a la Direccién Financiera del Deporte y la Recreacién.

4. Brindé apoyo en conformar expedientes de proyectos de infraestructura para procesos de pagos realizados en el Departamento de
Control de Proyectos. 5. Apoyé
en la elaboracién de oficios para trasladar expedientes de proyectos de pagos realizados en el Departamento de Control de Proyectos.

6. Apoyé en archivar toda la documentacién que fueron ingresados en el Departamento de Control de Proyectos, tales como oficios
recibidos, enviados, pases internos, circulares y expedientes de proceso de pagos realizados de proyectos de infraestructura.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalq, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elvira Coc Caal CUl: 1803 80680 1601
Ndmero de contrato: DGDR-029-1225-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 1289993-3
Ndmero de Factura: 2921677948 Serie: 79C098B5
Honorarios Mensuales: Q. 6,000 Periodo del Informe: 01/08/2023 Al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 Al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Control de Proyectos

Ohjetivos stel Cantruste: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE

CONTROL DE PROYECTOS DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE VY LA RECREACION, DEPENDENCIA DEL MINISTERIO DE
CULTURA VY DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento de Control de Proyectos.

2. Apoye en temas de proceso de solicitudes de reprogramaciones, mdificaciones v solicitudes de cuotas de proyectos de infraestructura,
asi como el traslado de expedientes de pagos realizados de Estimaciones.

3. Apoye en el archivo de expedientes de proyectos de Infraestructuras de pagos realizados, en el Departamento de Control de
Proyectos.

4. Brindé apoyo en la elaboracién de documentos de respuesta del Departamento de Control de Proyectos.

5. Brindé apoyo al Departamento de Control de Proyectos, en comformar expedientes de proyectos finalizados y liquidados para la
regularizacién de la cuenta de construcciones en proceso.

5. Apoyé en el tema de manejo y orden de los archivos enviados y recibidos del Departamento de Control de Proyectos.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elvira Coc Caal CUI: 1803 80680 1601
Ndmero de contrato: DGDR-029-1225-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 1289993-3
Ndmero de Factura: 2921677948 Serie: 79C098B5
Honorarios Mensuales: Q. 6,000 Periodo del Informe: 01/08/2023 Al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 Al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Control de Proyectos

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE

CONTROL DE PROYECTOS LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION, DEPENDENCIA DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en el seguimiento a los planes de trabajo designados al Departamento de Control de Proyectos.

2. Se dio seguimiento y apoyé a los miembros de los distintos departamentos que conforman la Direccién de Infraestructura Fisica en
temas relacionados al Departamento de Control de Proyectos.

3. Se atendié la agenda al 100% de los compromisos obtenidos durante el periodo correspondiente al Departamento de Control de
Proyectos.

4. Se mejord, ordené y actualizé la base de datos digital y fisica de los documentos recibidos y enviados del Departamento de Control
de Proyectos.
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